Як приймати й оцінювати нову літературу, 

подаровану бібліотеці

Методичні рекомендації 

У сучасних умовах бібліотеки загальноосвітніх навчальних закладів поповнюють свої книжкові фонди за рахунок подарунків читачів, авторів книжок, а також проведення благодійних акцій: «Подаруй бібліотеці книжку», «Підтримай бібліотеку», «Родина – бібліотеці».

Приймає подарункові видання комісія, до складу якої входить не менше 3-х осіб. Вони складають акт (у 2-х примірниках) про прийняття до бібліотеки документів у дарунок. (Додаток № 2). 

Якщо література придбана за кошти, виділені з шкільного фонду або подарована учнями, то пишеться заява. (Додаток № 1).

Індивідуальний та сумарний облік подарункових видань здійснюється на загальних засадах.

Як правило, документи які передаються бібліотекам у дарунок, не мають зазначеної вартості. В такому разі оцінювання документів проводить комісія з роботи з фондами. Вартість нових видань оцінюється з урахуванням ринкових цін, зазначених у прейс-листах і каталогах видавництв. Якщо їх немає, ціна книжки визначається за її собівартістю. Згідно інструкції, розробленої Державною науково-педагогічною бібліотекою імені В.О.Сухомлинського, оцінювання нової літератури проводиться за такою формулою: 

Д=Кб+О, де 

Д – ціна документа

Кб – ціна книжкового блоку

О – ціна обкладинки

Ціна книжкового блоку визначається шляхом оцінювання кожної сторінки книжкового блоку з урахуванням виду паперу.

Одна сторінка крейдяного паперу коштує 2,5 коп., офсетного – 2 коп., друкарського – 1,5 коп., газетного – 1 коп.

Ціна обкладинки визначається за її вартістю. Брошурна оправа коштує 5% ціни книжкового блоку, 5-А,  картонна оправа – 10%, 7-Б, оправа з лідерину, коленкору, тканини – 20%, 7-Г, картонна тверда чи м’яка оправа, покрита припресованю плівкою – 20%.

Якщо документ належить до формату А5, то визначена ціна документа зменшується на 50%. Якщо формат більший, ніж А4, то визначена ціна збільшується на 20%.

Одна сторінка ілюстрованої вкладки оцінюється як обкладинка 7-Г. Якщо ілюстрації у документі не виділено в окрему вкладку, то ціна документа збільшується на 20% вартості книжкового блоку.

Методист              





   С.І.Степанчук

Додаток № 2

ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор школи____________

«_______»____________200  р.

АКТ  №

Ми, що нижче підписалися, комісія до наказу від__________20   р.            №       «Про створення комісії по прийняттю безповоротної матеріальної допомоги, дарунків», в складі:

Голова комісії  __________________

Члени комісії____________________

Кондратенко Т.В. – провідний спеціаліст з питань внутрішнього фінансового контролю управління освіти

Ульянова Н.О. – бухгалтер центральної бухгалтерії 

Склали цей акт про те, що батьками було куплено і подаровано школі нижче перераховані книги.

	№ п/п
	Найменування
	Одиниці виміру
	Кількість
	Ціна
	Сума
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	У книзі сумарного обліку № та в інвентарній книзі №№


Всього на суму 

Комісія пропонує поставити на облік вище перераховані матеріальні цінності на матеріально-відповідальну особу____________________

Голова комісії

Члени комісії

На матеріальну відповідальність прийняла_________________________

Додаток № 1

Директору школи

представників батьківського 

комітету або батьків

Заява 

Ми, представники____________(Прізвище, ім’я, по-батькові) паспорт (№), ідентифікаційний код, придбали (подарували) для бібліотеки школи книги.

	№ п/п
	Найменування
	Одиниця виміру
	Кільіксть
	Ціна
	Сума
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	


Підписи

 зав.бібліотекою _________взяти на облік

М.П. Директор

На матеріальну відповідальність прийняла зав.бібліотекою___________

